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TiTULO I: DISPOSICIONES GENERALES

ART.1° El Reglamento de Estudios de Pregrado, tiene por objeto establecer las
disposiciones generales que regulan las actividades académicas de los
estudiantes de la Universidad de Los Lagos.

ART. 2° Este Reglamento podra ser complementado, por reglamentos particulares de
las carreras, los cuales no podran establecer requisitos que contravengan a
los establecidos en el presente cuerpo reglamentario.

ART. 3° Este Reglamento debe ser conocido por todos los estudiantes, académicos y
administrativos de la Universidad, y estarda a su disposicion en diversos
formatos.

ART. 4° La Vicerrectoria Académica supervisara a nivel superior el cumplimiento de
este Reglamento. De la aplicacion de las mismas normas seran responsables
el Director(a) de Secretaria de Estudios y Gestion Curricular, Director (a) de
Docencia de Pregrado en los niveles centrales y a nivel de la unidades
académicas, Directores de Departamento y las Jefaturas de Carreras.

TiTULO II: DEFINICIONES

Para todos los efectos del presente reglamento los siguientes conceptos se
entenderan como se describe a continuacion.

Plan de estudios: Conjunto organizado de todas las actividades curriculares
cuya aprobacién satisfactoria y total conduce a la obtenciéon de un Grado
Académico o Titulo Técnico, Profesional, con o sin Grado Académico, incluye
las actividades finales de graduacion y titulacion.

Carrera: Conjunto de actividades curriculares sistematizadas a través de un
Plan de Estudios conducente a la obtenciéon de un Grado Académico, Titulo
Profesional y/o Técnico.

Actividad curricular: Toda actividad, dentro de un Plan de Estudios,
conducente a lograr los Resultados de Aprendizaje esperados del proceso
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ensefianza-aprendizaje, tales como: asignaturas, talleres, tutoria, seminarios,
practicos, ejercicios y otras.

Sistema de informaciéon estudiantil: plataforma informatica destinada al
registro de informacioén curricular del estudiante.

Asignatura: Para efectos de este Reglamento, se usa genéricamente el
término asignatura para incluir todas aquellas actividades académicas
denominadas curso, moédulo, entre otras, que forman parte del plan de
estudios de una carrera. Las asignaturas podran ser clasificadas segun tipo de
formacion, flexibilidad y caracter:

Segun Tipo de Formacion:

Asignatura de formacion integral: La que permite el desarrollo equilibrado e
integral de los estudiantes, promoviendo la adquisicion de competencias
identitarias del perfil de los titulados de la Universidad de Los Lagos, como la
comprension de la realidad social, la valoracién de los deberes y los derechos
humanos, el conocimiento del entorno natural y del contexto cultural.
Asignatura de formacion disciplinar-profesional: La que procura el
desarrollo de competencias profesionales especificas, indispensables para
actuar en la solucion de los problemas propios de un determinado sector del
conocimiento y campo laboral.

Segun Flexibilidad:

Asignatura obligatoria: Es aquella incluida en un Plan de Estudios, que debe
ser cursada para la formacién académica y/o profesional del estudiante.
Asignatura electiva: Es aquella que estando incluida en el Plan de Estudios
del estudiante debe escogerla de acuerdo a sus intereses, de una lista que
estara disponible al iniciarse el periodo de inscripcién

Asignatura libre o extra-curricular: Es aquella no incluida en el Plan de
Estudio ni convalidable que el estudiante puede cursar, segun sea su interés,
disponibilidad de tiempo, cumplimiento de requisitos y existencia de cupo.
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Segun Caracter:

Teérica (T): Es aquella asignatura de caracter instruccional que involucra,
preferentemente, el tratamiento de informacion y conocimientos.

Practica (P): Es aquella asignatura que involucra el desarrollo, demostracién
y/o aplicacion de conductas de comprobacion, demostracion experimental de
postulados tedricos o adquisicion de destrezas como parte de una
competencia determinada los estudiantes.

Teérico-practica (TP):Es aquella asignatura que combina el tratamiento
tedrico de conceptos o datos, con su comprobacién o demostracion
experimental, o con la expresion de diversas conductas.

Programa de asignatura: Documento oficial que norma la organizacion de
actividades de cada asignatura y que debe cumplir con el formato estipulado
por la Direccion de Docencia de Pregrado.

Moédulo Integrado: Actividad curricular organizada en torno a varias areas del
conocimiento de manera simultanea.

Periodo Académico: Tiempo comprendido entre el inicio del primer periodo
de inscripcién de asignaturas de un periodo lectivo, hasta el dia antes del
inicio del periodo de inscripcion de asignaturas de otro periodo lectivo
consecutivo.

Periodo Lectivo: Comprende las 18 semanas del periodo académico,
destinadas a actividades de docencia directa y de evaluaciones.

Periodo Especial de Reforzamiento y Evaluaciéon: periodo lectivo
extraordinario de actividades de docencia y de evaluacion que podra
programar la Direccion de Docencia de Pregrado y los Departamentos
Académicos de acuerdo a las necesidades de las carreras.

Hora: Es la expresiéon unitaria de tiempo en la que se dimensiona la cantidad
de trabajo académico necesario, realizado por el estudiante, para alcanzar los
Resultados de Aprendizaje de una Actividad Curricular.

De acuerdo a la naturaleza de las actividades docentes, las horas podran
distribuirse en:

T: Teoria

P: Laboratorio, taller, pista y campo, practica clinica, y otras.

Reglamento de Estudios de Pregrado
Universidad de Los Lagos



Para ambos casos los detalles seran estipulados en el Programa de
Asignatura.

Hora presencial o de docencia directa: Tiempo de interaccion directa entre
el docente y los estudiantes, en un ambiente de aprendizaje, durante las 18
semanas del periodo lectivo. Entre las horas presenciales o docencia directa
se encuentran las clases tedricas, actividades practicas tales como,
laboratorios, talleres, actividades clinicas o de terreno, practicas profesionales
o cualquier actividad que requiera la presencia fisica o virtual del estudiante.

El numero maximo de horas presenciales que se podra incluir en un nivel del
Plan de Estudios, es de 25 horas semanales. No obstante, se podra exceder
el numero maximo de horas presenciales para los niveles que incluyan,
practicas en terreno o practica profesional, con el acuerdo del Consejo de
Carrera.

Hora de trabajo auténomo u Horas no presenciales: Tiempo que dedica el
estudiante (adicional al de docencia directa) para lograr los Resultados de
Aprendizaje y el desarrollo de las competencias esperadas de una
determinada asignatura. En este tiempo se cuentan todas las actividades de:
preparacion de clases, seminarios o practicas, revision de apuntes,
recopilacién y seleccion de informacién, revisiéon y estudios de dicho material,
redaccion de trabajos, proyectos o disertaciones, realizacion de trabajos
practicos individuales o grupales, entre otros.

Sistema de Créditos Transferibles (SCT): Los Créditos Transferibles
representan la carga de trabajo real del estudiante (estudio personal, tareas,
clases, terreno, laboratorio, entre otras) que demandara una actividad
curricular para el logro de los Resultados de Aprendizaje. Desde el punto de
vista cuantitativo, un crédito equivale a una proporcion respecto de la carga
total de trabajo necesaria para completar un afio de estudios a tiempo
completo.

En la Universidad de Los Lagos, cada crédito SCT equivale a 30 horas de
trabajo del estudiante.

Actividad de Titulaciéon: Corresponde a una accién integradora de cierre del
proceso formativo, a través de la cual los estudiantes que hayan completado
su Plan de Estudios puedan demostrar que han adquirido las competencias de
titulacion. Puede tener las caracteristicas de un internado, practica profesional
controlada, formulacién y/o disefio de un proyecto, examen de conocimientos
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ART. 5°

ART. 6°

y/o habilidades practicas, o las definidas en el correspondiente Reglamento de
Carrera. Esta actividad se extendera por un plazo de un semestre excepto en
el caso de los Internados u otras actividades en las que la duracion podra
extenderse hasta por dos semestres

Consejo de Carrera: es el organismo base del gobierno de cualquier carrera
de la Universidad de Los Lagos. Le corresponde fundamentalmente planificar
y supervisar la docencia de la carrera respectiva.

El trabajo académico de los estudiantes debera expresarse en créditos SCT,
que representen la carga real de trabajo presencial y autonomo del estudiante
que demandara una actividad curricular para el logro de los Resultados de
Aprendizaje y de las competencias establecidas.

La carga maxima de trabajo anual del estudiante sera de 60 SCT y debera
considerar ponderadamente todas las actividades dedicadas al aprendizaje,
es decir, el tiempo de dedicacion directo y autdénomo realizado fuera del
horario de clases, segun se detalla en los manuales editados por la Unidad de
Desarrollo Docente Curricular (UDEDOC).

Sin perjuicio de lo anterior, situaciones excepcionales, debidamente
justificadas, podran ser autorizadas por la Secretaria de Estudios, previa
consulta al Consejo de la Carrera.

Los Planes de Estudios tendran una estructura que debera incluir:

La denominacién del Titulo Técnico, Profesional y Grado o Grado Académico
aque conduce.

La organizacion de las asignaturas u otras actividades curriculares en niveles
semestrales,el nombre de cada Actividad Curricular, con especificacién de si
corresponde a una asignatura o modulo integrado, la formacion que concede
(Asignatura de formacién integral o Asignatura de formacion disciplinar-
profesional), su caracter (Teorico, Practico, o Tedrico-Practico), su flexibilidad
curricular (Obligatoria, o Electiva).

El numero de horas presenciales, de trabajo autbnomo, totales y su expresion
en SCT, para cada Actividad Curricular y su respectivo nivel, asi como para el
Plan deEstudios completo.La representacién porcentual de las actividades
curriculares de formacion disciplinar-profesional (80%) e integral (20%), en
concordancia con lo expresado enel perfil de egreso definido para cada
carrera.
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ART. 7°

ART. 9°

ART. 10°

El maximo de pre-requisitos que podra tener una asignatura del Plande
Estudios es de dos, exceptuando aquellas asignaturas que por su naturaleza
requieren de un conjunto actividades curriculares previas. De igual modo, una
misma asignatura no podra ser requisito para mas dedos asignaturas del
mismo Plan de Estudios.

Las carreras contaran con un Reglamento de Carrera que las regira, el cual
debera referirse, entre otras materias a:

Propdsitos de la Carrera.

Perfil del Egresado de la Carrera.

Competencias especificas y competencias de la formacién integral, junto a
sus correspondientes niveles de dominio.

Cuando se contemple una salida intermedia, se deben definirlas actividades
requeridas y formula de calculo de la nota final.

En el caso de Actividades Curriculares de Practicas (profesional, estival,
integrada, entre otras), especificar normas que la regiran.

Procedimiento para el calculo de la nota final de grado y titulo.
Administracién del Plan de Estudios.

La modificacion y ajustes curriculares a los Planes de Estudios y Reglamentos
de Carrera entraran en vigencia en el periodo académico inmediatamente
posterior a aquél en el que fue aprobada. Todos los estudiantes que en ese
momento tengan la condicién de regulares de dicha carrera y que soliciten ser
traspasados al plan nuevo, lo podran hacer manteniendo su historial
académico.

El traspaso de los estudiantes de plan antiguo a plan nuevo se realizara de
acuerdo a la propuesta de equivalencia que la carrera haya estipulado, el que
debera haber sido aprobado por los cuerpos colegiados, en conjunto con la
modificacion al Plan de Estudios presentado.

La homologacion entre los Planes de Estudio es materia de resolucion del
Consejo de Carrera.

El programa de Asignatura es un documento publico que pertenece a un plan
de estudios determinado, puede ser actualizado por el docente en términos de
metodologia, sistema de evaluacién y actualizacién bibliografica, previa
autorizacién de Consejo de la Carrera.

Cada docente debera presentar a los estudiantes el Programa de Asignatura
vigente durante la primera semana de cada periodo lectivo.
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ART. 11° Durante el periodo académico se aplicaran a los estudiantes instrumentos de
evaluacién de la docencia y la gestion, que sera obligatorio responder como
requisito para la inscripcion de asignaturas en el semestre o afio académico
siguiente.

TiTULO Ill: DE LOS ESTUDIANTES

ART. 12° Sera estudiante regular de una carrera de Pregrado de la Universidad de Los
Lagos, quien haya ingresado por algunas de las vias oficiales de admision,
formalice su matricula e inscriba asignaturas en el periodo académico en
curso.

ART. 13° Tendra el caracter de titulado el estudiante que haya cumplido con todos los
requisitos establecidos en su Plan de Estudios.

La fecha del titulo correspondera a la fecha en que se haya dado
cumplimiento a la ultima actividad curricular o de titulacién contemplada en su
Plan de Estudios.

La Secretaria de Estudios, en cada uno de los Campus y sedes, llevara un
registro en linea de los examenes de titulacion y mantendra actualizada la
informacion de los estudiantes titulados en el sistema de gestion académico-
curricular institucional.

La certificacion del titulo estara disponible para el estudiante cuando el
expediente de titulacién se encuentre totalmente tramitado por la Unidad de
Titulos y Grados.

ART. 14° La calidad de estudiante se extinguira automaticamente:

a) Cuando obtenga el titulo.

b)  Por renuncia voluntaria a la Universidad, dirigida por escrito a Direccién de
Secretaria de Estudios y Gestién Curricular, en los plazos establecidos en el
Calendario Académico. La renuncia es irrevocable e implica que el estudiante
s6lo podra ingresar a la misma carrera por el proceso de admision regular.

c¢) Cuando incurra en alguna causal de eliminacion contemplada en este mismo
Reglamento o en otro.
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d) Cuando no haga efectiva su matricula para el periodo académico, en los
plazos establecidos para ello.

TITULO IV: DEL INGRESO, SELECCION Y MATRICULA

ART. 15° Tienen derecho a postular a la Universidad de Los Lagos:

a) Quienes cumplan con los requisitos generales y especificos establecidos por
la institucion y/o se sometan al Proceso de Admisién y Seleccion de
estudiantes de las Universidades Chilenas adscritas al Sistema Unico de
Admisién.

b)  Quienes posean titulos profesionales, titulos de técnicos de nivel superior o
grados académicos otorgados por instituciones de Educacién Superior
reconocidas por el Ministerio de Educacion y que deseen obtener un titulo y/o
grado de entre los que ofrece la Universidad.

c) Quienes sean seleccionados a través de los Programas Académicos de
Inclusion, tales como: Programa Acompanamiento y Acceso Efectivo a la
Educacion Superior (PACE), Programa Propedéutico, Programa de Vocacién
y Talento Pedagdgico y otros que puedan ser autorizados con ese objetivo.

d) Quienes cumplan con los requisitos establecidos en el Reglamento de
Ingresos Especiales.

El proceso de ingreso de los postulantes especificados en las letras b) y d)
debera iniciarse mediante la presentacion de una solicitud del interesado,
acompafiada de los antecedentes que le sirvan de fundamento. Estas
solicitudes deberan ser presentadas en la Secretaria de Estudios y para su
resolucion se procedera a consultar previamente al Consejo de la Carrera a la
que se postula.

ART. 16° La matricula es el acto por el cual una persona formaliza su admision a la
Universidad, mediante la cancelacion de un derecho basico y el compromiso
del pago del arancel anual de la carrera, de acuerdo a alguna de las opciones
para ello especificadas en Decreto de Rectoria que anualmente se emite.

Reglamento de Estudios de Pregrado
Universidad de Los Lagos



ART. 17°

ART. 18°

ART. 19°

ART. 20°

Todos los estudiantes de la Universidad deberan matricularse anualmente
dentro del plazo sefialado en el Calendario Académico del respectivo afio.

El proceso de Inscripcion de Actividades Curriculares se llevara a efecto
conforme al Calendario de Actividades Académicas y sera programado vy
registrado por Secretaria de Estudios.

Durante su primer semestre académico, el estudiante quedara
automaticamente inscrito en todas las asignaturas obligatorias del Primer Nivel
del Plan de Estudios vigente de su Carrera, excepto si ha solicitado
convalidacién de asignaturas.

En relacion a las asignaturas electivas de Formacion Integral, éstas deberan
ser inscritas por los estudiantes de acuerdo a sus preferencias y cupos
disponibles.

A contar del segundo semestre académico, el estudiante debera definir su
carga académica atendiendo a los requisitos del itinerario formativo de su
carrera, e inscribir los cursos o asignaturas que correspondan dentro del plazo
sefalado en el Calendario Académico. Dicha inscripcion sera de su exclusiva
responsabilidad y se realizara en el Portal del Estudiante del Sistema de
Gestion Académico-Curricular.

Este proceso sera supervisado por el Jefe de la Carrera, quien debera velar
porque se cumpla lo establecido en el presente Reglamento.

Los estudiantes deberan cursar obligatoriamente, tan pronto se programen,
las asignaturas del nivel mas bajo de su Plan de Estudios, sin opcion de
diferirlas. Lo anterior, es ademas aplicable, a las asignaturas que el estudiante
hubiese reprobado.

Un estudiante podra inscribir un maximo de 33 créditos SCT semestrales de
acuerdo al itinerario formativo de su carrera. En casos calificados, el
estudiante podra ser autorizado por Secretaria de Estudios, previa consulta al
Jefe de Carrera, para inscribir mas créditos de lo establecido
precedentemente. Si el estudiante ha inscrito un nimero superior de créditos
sin la autorizacion del Jefe de Carrera, éste (Jefe de Carrera) podra solicitar el
retiro de los cursos de su plan de estudios que no corresponden al semestre
que esta cursando, priorizando la inscripcion de asignaturas reprobadas,
debiendo informar de ello oportunamente al estudiante.
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ART. 21°

La inscripcion de toda asignatura exige tener aprobado el requisito que se
indique en el respectivo Plan de Estudios.

Para este proceso en el semestre par, el estudiante que no curse el ultimo afio
de su carrera, podra realizar la inscripcion aunque mantenga una deuda
pendiente del arancel, realizando un abono. La regularizacion de dicha deuda
debera efectuarse antes del siguiente periodo de matricula.

TiTULO V: DE LA ORGANIZACION DE LAS ACTIVIDADES
DOCENTES

ART. 22°

ART. 23°

ART. 24°

El trabajo académico se organizara y desarrollara de acuerdo a un régimen
semestral, cuya calendarizacion sera propuesta al Consejo Universitario por la
Vicerrectoria Académica, durante el mes de diciembre del afio anterior.

Los Consejos de Carreras y/o los Comités Curriculares estableceran los
itinerarios formativos para cada Plan de Estudios y construiran las guias de
aprendizaje y/o los programas de las actividades curriculares. En esta ultima
accion deberan incorporar a especialistas de cada una de las areas del
conocimiento a la que pertenece la actividad curricular, especialmente de los
Departamentos Académicos existentes en la Universidad.

Cada Docente recibira del Jefe de Carrera una copia del Programa de
Asignatura que va a impartir. Este documento contiene, entre otros elementos,
las competencias a las que impacta y sus niveles, los resultados de
aprendizaje que se espera que el estudiante desarrolle, las estrategias de
ensefanza-aprendizaje, las formas de evaluacion y los recursos para el
aprendizaje.

TiTULO VI: DE LA ASISTENCIA DEL ESTUDIANTE A
ACTIVIDADES CURRICULARES

ART. 25°

El modelo educativo institucional basado en un enfoque de competencias,
requiere de un estudiante comprometido con su itinerario formativo, a través
de la construccion de aprendizajes utiles y significativos para desarrollarse
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ART. 26°

ART. 27°

ART. 28°

a)

e)

ART. 29°

como persona y como profesional, en una estructuracion del aprendizaje
ofrecida de manera presencial, guiada y auténoma.

Se entiende por asistencia, la presencia del estudiante en las diversas
actividades de ensefianza—aprendizaje, tales como, clases, laboratorios,
practicas en terreno, talleres, y otras, que debe desarrollar como parte de su
formacioén profesional.

Los programas de asignatura de cada carrera podran establecer un porcentaje
minimo de asistencia a las actividades curriculares, el que no podra ser
inferior al 70%.

Al inicio del respectivo semestre académico, cada docente comunicara a sus
estudiantes aquellas actividades de ensefanza-aprendizaje, especificadas en
el programa de asignatura, que requieren del 100% de asistencia.

La evidencia de la asistencia del estudiante debera ser registrada en el
sistema académico-curricular de gestion.

Seran causales de justificacion de inasistencia a actividades docentes, las
siguientes:

Problemas de salud del estudiante o de su hijo hasta los 6 afios de edad.

Para estos casos la justificacion se hara mediante certificado médico de un
profesional habilitado, debidamente visado o extendido por el Servicio Médico
y Dental (SEMDA).

Nacimiento de un hijo(a): Se justificara la inasistencia mediante certificado de
profesional habilitado, debidamente visado por el SEMDA.

Fallecimiento de familiar directo: Para estos casos debera presentar certificado
de defuncioén al Jefe de Carrera.

Representacion estudiantil: Considera la participacion formal, en actividades
de organizaciones estudiantiles u otras de analoga naturaleza, en la que deba
participar la directiva de cada carrera y dirigentes de la Federacién de
Estudiantes de la Universidad de Los Lagos (FEUL). La justificacion para
estos eventos se hara mediante la autorizacion por escrito de Secretaria de
Estudios al profesor de la asignatura, previo a la inasistencia del estudiante.
Otra situacion distinta de las anteriormente descritas,sera evaluada vy
autorizada por el Jefe de Carrerarespectivo.

Para el caso de las inasistencias por motivos de salud del o de la estudiante o
su hija o hijo, el certificado médico o de atencion de salud, debera ser
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ART. 30°

ART. 31°

ART. 32°

presentado por el estudiante en el SEMDA, en un plazo maximo de 72 horas
desde la reincorporacion.

El SEMDA sera el encargado de emitir la visacion de la justificacion atendida a
razones de salud y remitira el documento en un plazo de 48

horas desde la recepcién, directamente al jefe de carrera respectivo, quien
debera informar oportunamente a los docentes que correspondan.

El docente a cargo de la asignatura justificada, determinara la modalidad de
recuperacion de la actividad académica a la que el estudiante se ausento,
procurando que tenga las mismas caracteristicas que la actividad original.

En el caso de incumplimiento de requisito de asistencia para una asignatura,
el estudiante no sera evaluado y se registrara en el sistema de gestion
académico-curricular como SRA (sin requisito de asistencia).

TITULO VII: DE LA EVALUACION Y CALIFICACION DE LOS
ESTUDIANTES

ART. 33°

ART. 34°

Se entiende por evaluacién académica el proceso formativo cuya finalidad es
proporcionar evidencias para medir y mejorar la calidad de los aprendizajes.

Solamente podran ser evaluados aquellos estudiantes que hayan realizado su
inscripcion de asignatura y/o actividades curriculares respectivas. El docente
sera responsable de dar cumplimiento a esta disposicion, la cual sera
supervisada por el Jefe de Carrera y Secretaria de Estudios.

A partir de la primera semana de cada periodo lectivo, el estudiante tendra
acceso a la Guia de Aprendizaje y/o programa asignatura segun corresponda
a su plan de estudios. Estos documentos tienen como proposito entregar
informacion general y orientaciones concretas al estudiante sobre el desarrollo
de las actividades de aprendizaje y la evaluacion del curso. Debera incluir la
fecha, forma y ponderacion de las calificaciones ademas de la asistencia
exigida.

El tipo de evaluacion, la frecuencia y forma debera estar claramente
establecido en el programa de asignatura y/o guia de aprendizaje, de acuerdo
a la planificacion estructurada en los comités curriculares de cada una de las
carreras.
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ART. 35°

ART. 36°

Son formas de evaluacion las pruebas escritas y orales (presenciales y no
presenciales); los trabajos de grupo o individuales; la elaboracion de informes
de terreno, taller y laboratorios; los ensayos, los trabajos de investigacion y
bibliograficos; las exposiciones, los portafolios, la creacion de productos, las
pautas de autoevaluacidn y coevaluacién, y otras actividades que permitan
determinar el nivel de logro de los resultados de aprendizaje. El estudiante
tiene derecho a conocer en forma anticipada los criterios con que sera
evaluado, sean estos el logro de determinados estandares de desempeiio o la
demostracion de conocimientos (conceptuales, procedimentales, y/o
actitudinales).

El rendimiento académico de los estudiantes en todas las actividades
curriculares sera calificado en escala de notas de 1 a 7 expresado con un
decimal sin aproximaciones, que el docente registrara en el sistema de gestion
académico-curricular. Aquellas actividades académicas que contemplen
conceptos equivalentes, finalmente, deberan expresarse en dicha escala. El
significado de la escala sera el siguiente:

Malo
Deficiente
Insuficiente
Suficiente
Bueno
Muy Bueno
Excelente

NOoO g WDN -

La nota minima de aprobacion y promocion en las distintas actividades
curriculares es 4,0 sin aproximaciones. En consecuencia, el estudiante que
obtuviese un rendimiento inferior a la nota sefnalada, queda automaticamente
reprobado y debera repetirla.

De la calificacion final obtenida por cada estudiante inscrito en la asignatura u
otra Actividad Curricular, se dejara constancia en un Acta electronica de
calificaciones, ingresada y firmada por el Docente Responsable de la
asignatura, en el sistema académico curricular.

El ingreso de las calificaciones por parte del docente responsable debera
efectuarse en las fechas que establezca el calendario académico, de manera
obligatoria, en cada una de las asignaturas programadas en el periodo
académico.

Las actas de calificaciones son inalterables. Sin embargo, en caso de detectar
un error u omisiéon que requiera modificacion, el docente de la asignatura
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ART. 37°

ART. 38°

puede solicitar a Secretaria de Estudios la emision de un Acta rectificatoria, la
cual se entendera que forma parte del acta original.

Las solicitudes de actas rectificatorias se cursardn a mas tardar hasta la
tercera semana de inicio del periodo lectivo siguiente.

Los estudiantes tienen derecho a conocer las calificaciones a través de la
plataforma oficial en un plazo maximo de 15 dias habiles, después de
realizada la evaluacion y 72 horas antes de la siguiente; a recibir
retroalimentacién de sus evaluaciones y del proceso de validacién de
competencias en la siguiente clase ocurrida la evaluacion.

Si por razones justificadas al estudiante no le fuera posible rendir las
evaluaciones de un curso en el periodo establecido en el Calendario
Académico, estas deberan ser rendidas antes de que finalice el plazo de cierre
de notas finales. Si la evaluacidon pendiente por razones justificadas
correspondiera a la final, el estudiante podra solicitar al Consejo de Carrera
dejar pendiente la evaluacién de dicho curso. Un Decreto de Secretaria de
Estudios formalizara dicha situacién, especificando el plazo fijado por el
Consejo de Carrera.

La calificacion pendiente se registrara en el sistema computacional y no
permitird al estudiante inscribir el o los cursos para los cuales constituye
requisito, esta condicidon serd reemplazada en el momento en que el
estudiante dé cumplimiento a las exigencias del curso o actividad.

Si las actividades curriculares reprobadas constituyen requisito para inscribirse
en otras, el estudiante que presente esta situacion queda inhabilitado para
hacerlo.

Para la repitencia de las Practicas Profesionales, Trabajos de Titulacion o
cualquier actividad equivalente, los estudiantes deberan proceder de acuerdo
a lo estipulado en los reglamentos de carrera en dicha materia.

La actividad de titulacion, descrita en el Titulo Il, articulo 4°, debera ser
realizada y terminada en el tiempo contemplado en el plan de estudios de la
carrera. Excepcionalmente un estudiante podra presentar en Secretaria de
Estudio una solicitud de prorroga para concluir su actividad de titulacion, la
que sera resuelta por el Consejo de Carrera.

El estudiante que, en cualquiera de las formas de evaluacion académica
descritas en este reglamento, hubiera tenido una conducta deshonesta que
vicie dicho acto, tales como la copia o plagio evidente, sera sancionado con la
aplicacion de la nota minima (1,0) en esa evaluacion. El docente a cargo del
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ART. 39°

curso debera entregar los antecedentes por escrito al Jefe de Carrera quién
informara el caso al Consejo de Carrera.

El estudiante tendra derecho a exponer por escrito, con las justificaciones
correspondientes, ante el Jefe de Carrera, situaciones irregulares que le
afecten en el desarrollo de las actividades curriculares. En caso que dicha
presentacion se refiera a procesos evaluativos, el Consejo de Carrera creara
una comision ad-hoc para su revision, la que debera entregar un informe
escrito a dicho consejo. El fallo de la comisiéon ad hoc es inapelable y el Jefe
de Carrera comunicara por escrito la resolucion al estudiante e instancias
correspondientes.

TITULO VIII: DE LA PERMANENCIA DE LOS ESTUDIANTES

ART. 40°

a)

ART. 41°

ART. 42°

El estudiante mantendra su condicion de alumno regular cuando:

Apruebe la totalidad del plan de estudios de su carrera en un plazo maximo
equivalente a 1,5 veces la duracion de la carrera.

Apruebe al menos 50% de los créditos SCT del plan de estudios, inscritos
durante el primer afio de su ingreso a la carrera.

A partir del segundo afio de permanencia en la carrera no repruebe mas de
una asignatura en segunda oportunidad contando de manera semestral desde
el afio de ingreso.

A partir del segundo afio de su permanencia en la carrera, el estudiante no
repruebe todas las asignaturas o actividades curriculares inscritas en un
mismo semestre académico, siempre y cuando dicha inscripcion no se refiera
a una unica asignatura o sea la unica actividad del nivel del plan.

El no cumplimiento de lo dispuesto en el ART 40° en cualquiera de sus
literales, implica la pérdida de la condicion de estudiante regular de la carrera.

La Secretaria de Estudios informara a los estudiantes al término de cada
semestre, las asighaturas aprobadas, reprobadas, asi como la oportunidad en
que fueron cursadas, a través el Portal del Estudiante.

Una vez publicada la informacién antes descrita, la Secretaria de Estudios
enviara a los estudiantes que estén en causal de eliminacion, una carta
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ART. 43°

ART. 44°

ART. 45°

informandoles su situacion, la que se comunicara a su correo electronico
institucional, con copia al Jefe de Carrera.

El estudiante que hubiere incurrido en alguna de las causales de eliminacién
tendra derecho a apelar al Consejo de la Carrera dentro de los plazos
estipulados en el Calendario Académico.

Las solicitudes de apelacién (exenciones a la aplicacion del ART 40°) deberan
ser presentadas en Secretaria de Estudios, quien las hara llegar a cada Jefe
de Carrera, junto al historial académico del estudiante.

El Jefe de Carrera debera convocar a los estudiantes en forma individual o
grupal para orientarlos en el proceso, deforma que la apelacion sea
debidamente fundamentada.

El Consejo de Carrera, con la presencia de los dos representantes
estudiantiles, decidira por mayoria simple de los integrantes con derecho a
voto, la aceptacién o rechazo de las solicitudes y ademas, podra actuar de
oficio cuando exista conocimiento fundado de que el estudiante no ha podido
apelar.

El acta de las decisiones en que se dejara constancia de los fundamentos
considerados en cada caso, junto con todos los antecedentes presentados por
el estudiante, se devolvera a Secretaria de Estudios quien se encargara de
comunicar al interesado, via correo electrénico, la resolucion del Consejo que
sera inapelable. También emitira los decretos que consignen la aprobacion o
rechazo a cada una de las solicitudes presentadas por los estudiantes.

Los plazos para cada una de las etapas anteriores, deberan estar estipulados
en el Calendario de Actividades Académicas.

Al finalizar cada periodo académico, la Direccion de Docencia de Pregrado
podra programar un Periodo Extraordinario de Reforzamiento y Evaluacién, en
aquellas asignaturas pertenecientes a los primeros afios de las carreras que
hayan tenido rendimientos deficitarios en el semestre inmediatamente anterior.

Un Reglamento especial determinara la férmula por la cual se seleccionaran
las asignaturas que se reforzaran en este periodo.

Una vez que la Direccion de Docencia de Pregrado determine las asignaturas
que accederan al Periodo Especial de Reforzamiento y Evaluacién, el
estudiante que hubiera reprobado dicha asignatura en el periodo lectivo
inmediatamente anterior, tendra la opcién de cursar un periodo de nivelacién,
al final del cual sera nuevamente evaluado.
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Para optar a este Periodo Especial de Reforzamiento y Evaluacion, el
estudiante debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Haber asistido y rendido todas las evaluaciones programadas de la asignatura
en el periodo lectivo ordinario y haber cumplido con el requisito de asistencia
asignado a dicha actividad.

b)  Haber reprobado la asignatura con un promedio final comprendido entre 3,0 y
3,9.

ART. 46° Un estudiante podra acceder hasta a dos asignaturas en el Periodo Especial
de Reforzamiento y Evaluacién y debera asistir al 100% de las actividades
programadas.

ART. 47° EI estudiante que haya accedido al Periodo Especial de Reforzamiento y
Evaluacién, cumpliendo con los requisitos establecidos en el ART 45°, sera
evaluado considerando la nota de presentacion con ponderacion del 60% vy la
nota obtenida en este periodo con un 40%. Si la calificacion anterior da como
resultado una nota mayor o igual a 4.0, el estudiante habra aprobado la
asignatura con nota final 4.0. Caso contrario, el estudiante mantendra su
calificacion original.

TITULO IX: DE LA INTERRUPCION DE LOS ESTUDIOS

ART. 48° El estudiante podra interrumpir sus estudios temporalmente, de acuerdo a las
siguientes situaciones:

a) Postergacion de Estudios
b) Retiro Temporal

ART. 49° La postergacion de estudios es la decision del estudiante de interrumpir toda
actividad lectiva de uno o mas periodos académicos. La postergacion solo se
podra solicitar si no se ha inscrito asignaturas en el respectivo periodo y se
formalizara mediante una solicitud escrita dirigida a Secretaria de Estudios,
presentada en los plazos establecidos en el calendario académico.

ART. 50° El retiro temporal es la interrupcién de los estudios en un periodo académico
en curso, a causa de situaciones sobrevinientes que afecten el desarrollo de
las actividades en curso del estudiante.
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ART. 51°

ART. 52°

ART. 53°

El retiro temporal se podra autorizar, previa solicitud escrita dirigida a
Secretaria de Estudios, presentada en los plazos establecidos en el calendario
académico, en donde se sefale las causales, debidamente fundamentadas
que motivan su peticion, adjuntando los documentos probatorios que el
estudiante estime pertinentes o que el Director de Secretaria de Estudios le
solicite.

La autorizacion de un retiro temporal por parte de Secretaria de Estudios,
invalida cualquier calificacion obtenida por el estudiante en el periodo
académico interrumpido.

La solicitud de suspensién estara supeditada a la regularizacion de una deuda
en arancel en caso de que existiera.

La autorizacidon de una postergacién o de un retiro temporal se oficializara
mediante un Decreto de la Direccion de Secretaria de Estudios.

Incurrird en situacion de abandono de la carrera el estudiante que no ha
inscrito asignaturas en el periodo académico vigente, cumplidos los plazos
estipulados en el Calendario de Académico, sin aviso ni expresioén de causa.

Una vez concluidos todos los plazos para la Inscripcion de Asignaturas, la
Secretaria de Estudios comunicara a los estudiantes la pérdida de la condicién
de alumno regular, por correo electronico, a la cuenta de correo institucional y
registrard este estado en la ficha del estudiante del sistema de gestién
académico—curricular.
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TITULO X: DE LAS REINCORPORACIONES

ART. 54°

ART. 55°

ART. 56°

ART. 57°

Reincorporacion es el acto por el cual una persona que ha interrumpido sus
estudios en la Universidad de Los Lagos, vuelve a incorporarse a la misma
carrera, con el fin de continuar su formacion.

Un estudiante al que le ha sido autorizado una postergacion o un retiro
temporal y quiera incorporarse al afio académico inmediatamente siguiente,
podra hacerlo sélo cumpliendo con el tramite de matricula.

El estudiante que ha estado en situacién de abandono o que habiendo sido
autorizado su postergacion o retiro temporal hubiese prolongado su ausencia
por mas del periodo autorizado y quiera retomar sus estudios, debera
presentar en la Secretaria de Estudios una solicitud de reincorporacion en la
que explique los motivos de su proceder, a lo menos quince dias antes del
inicio del semestre al que quiera incorporarse.

Para que la solicitud de reincorporacién sea considerada, el estudiante debera
acreditar no tener obligaciones financieras pendientes con la Universidad ni
estar en causal de eliminacion.

Las solicitudes de Reincorporacion seran resueltas por el Director de
Secretaria de Estudios con consulta al Jefe de Carrera.

Sélo se dara lugar a una solicitud de reincorporacion, si la ausencia del
estudiante no fuera superior a tres afnos desde la fecha del abandono.

Sin embargo, si a la fecha de la solicitud, hubiese un cambio en el plan de
estudios, el estudiante soélo podra incorporarse al nuevo plan, considerando
las equivalencias establecidas con su plan original.

Una vez aceptada la solicitud, el estudiante debe formalizar su matricula e
inscribir asignaturas dentro del plazo que el decreto sefiale. De otro modo la
autorizacién quedara sin efecto.

No podran reincorporarse a la Universidad los estudiantes que hubieren
interrumpido sus estudios por aplicacion del ART 40° del presente
Reglamento, s6lo podran ser re-admitidos a través de su participacién en un
nuevo proceso de seleccion, sin opcién de convalidar asignaturas.
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TiTULO XI: TRASLADOS, TRANSFERENCIAS,
CONVALIDACIONES Y RECONOCIMIENTO DE APRENDIZAJES
PREVIOS

ART. 58°

ART. 59°

ART. 60°

Transferencia es el acto por el cual un estudiante se matricula en una carrera
diferente a la que estudiaba inicialmente en la Universidad de Los Lagos.

Un estudiante ingresado a primer afio de la Universidad puede solicitar
transferencia de carrera durante el primer mes de iniciado el periodo
académico, mediante una solicitud a la Direccion de Secretaria de Estudios
siempre y cuando de cumplimiento de los siguientes requisitos:

Haber ingresado por admision regular a la carrera de origen en el semestre
que solicita la transferencia.

Haber rendido las pruebas de seleccion universitaria requeridas por la carrera
de destino.

Haber obtenido puntaje ponderado mayor o igual al ultimo matriculado en la
admision regular en la carrera de destino.

Que exista cupo en la carrera de destino luego de cerrado el proceso de
admision regular.

Puede solicitar transferencia de carrera el estudiante que haya cursado el
primer afio de su carrera, siempre y cuando tenga aprobado el 50% de las
asignaturas inscritas durante el primer afo.

La solicitud de transferencia debe presentarse por escrito en la Secretaria de
Estudios en el periodo indicado en el Calendario Académico, indicando las
razones que motivan la solicitud.

La Secretaria de Estudios hara llegar la solicitud de transferencia al Jefe de la
Carrera de destino, quien debera convocar a su Consejo para analizar y
decidir la aceptacion o rechazo.

El Jefe de Carrera emite un informe fundado al Director de Secretaria de
Estudios en el que indique, si corresponde, la propuesta de convalidacion de
asignaturas y otros antecedentes que se estime pertinente incluir.
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ART. 61°

ART. 62°

ART. 63°

ART. 64°

ART. 65°

ART. 66°

Traslado es el acto por el cual un estudiante se cambia desde otra Institucion
de Educacion Superior reconocida por el Ministerio de Educacion, a la
Universidad de Los Lagos, con el propdsito de estudiar la misma carrera.

Una solicitud de traslado debe ser presentada por el interesado en la
Secretaria de Estudios en los plazos estipulados en el Calendario Académico,
acompafiado de los siguientes documentos:

Certificado de alumno regular de la Institucién de origen.

Certificado de Concentracion de Notas.

Certificado de puntajes obtenidos en las Pruebas de Seleccion Universitaria
en el periodo que ingreso a su carrera.

Copia de los Programas de las asignaturas cursadas durante la carrera,
debidamente legalizados por la institucion de origen.

Certificado que acredite no haber sido eliminado por razones de rendimiento
académico de la Institucion de origen.

Las solicitudes de traslado seran resueltas por el Consejo de Carrera vy
devueltas a Secretaria de Estudios con un informe fundado en el que indique,
si corresponde, una propuesta de convalidacion de asignaturas y otros
antecedentes que se estime pertinente incluir.

Convalidacion de Estudios es la validacion de determinadas asignaturas que
el estudiante ha aprobado en ésta o en otra Institucion de Educacion
Superior, y que forman parte del plan de estudios de una carrera o programa.

Los estudiantes titulados del Instituto Tecnoldgico Regional de la Universidad
de Los Lagos, podran optar a la continuidad de estudios en carreras
conducentes a licenciaturas o profesionales a través de mecanismos de
articulacion que para tal efecto la Universidad defina, incluyendo la
convalidacién de algunas asignaturas cursadas en la carrera técnica.

El Reconocimiento de Aprendizajes Previos R.A.P, es el proceso por el cual la
Universidad de Los Lagos reconoce y valora los aprendizajes previos que una
persona ha adquirido, a través de instancias formales (educacion o formacién
convencionales), informales (experiencia laboral) o no formales (capacitacion,
entrenamiento), para luego hacerlos equivalentes a las actividades
curriculares que conforman un plan de estudios.

Un Reglamento especial normara el proceso de R.A.P. que una Unidad
Académica puede utilizar como recurso para optimizar la trayectoria formativa
de los estudiantes, especialmente en aquellas lineas de formacién que
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desarrollan competencias o desempefos considerados en el modelo
educativo institucional.

TiTULO XII: DEL OTORGAMIENTO DE DIPLOMAS Y
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS

ART. 67°

ART. 68°

ART. 69°

ART. 70°

Los Diplomas que acrediten la posesién de un Titulo Profesional, Titulo
Técnico o de un Grado Académico, por estudios cursados en la Universidad
de Los Lagos, seran otorgados por el Rector, de acuerdo a las disposiciones
legales vigentes.

La Secretaria de Estudios formara, por cada estudiante, el Expediente de
Titulo en el que se consignaran las evidencias de cumplimiento de todos los
requisitos estipulados en el correspondiente plan de estudios, el que sera
remitido a la Unidad de Titulos y Grados.

La Unidad de Titulos y Grados revisara el contenido del Expediente, a la luz
de los planes de estudios y reglamentos vigentes. Junto a ello, elaborara el
Acta de Titulo correspondiente, en la que se consignara la fecha del
otorgamiento del titulo y el numero de registro correspondiente.

Los Certificados de Titulos Profesionales y Técnicos seran otorgados por el
Secretario General de la Universidad, teniendo a la vista las Actas de Titulo
correspondiente.

Los Certificados de Alumno Regular, de Concentracion de Notas, totales o
parciales, y otros certificados relacionados con actividades curriculares
cursadas por los estudiantes, seran otorgados por el Director(a) de Secretaria
de Estudios y Gestion Curricular.
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ART. 71°

La calificacion de los Titulos correspondera a las notas de titulacion
expresadas en enteros y centésimas, segun la siguiente tabla:

CALIFICACION NOTAS

Aprobado 4,00 a 4,50

Aprobado con distincion 451 a 5,50

Aprobado con distincion maxima 5,51 a 6,50

Aprobado con distinciéon unanime 6,51 a 7,00

ART. 72°

La Unidad de Titulos y Grados llevara un registro numerado de los titulos
profesionales y técnicos, asi como de los Grados Académicos que otorgue la
Universidad, debiendo certificarse el nimero de registro correspondiente en el
reverso del diploma y en los certificados.

ARTICULOS TRANSITORIOS

ART. 1°

ART. 2°

El presente Reglamento comenzara a regir para todos los estudiantes que
ingresen a la Universidad de Los Lagos a partir del segundo semestre del afio
2018. A contar de la entrada en vigencia del presente Reglamento, se
entendera complementado el D. U. N.- 626 del afio 2007 en aquellas materias
no reguladas, sin afectar los derechos de los estudiantes ingresados con
anterioridad al segundo semestre del 2018.

Para aquellas carreras que no han implementado el SCT, se usara de manera
transitoria la equivalencia de 1 crédito igual a 1 hora de clase semanal.
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